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Istruttoria e redazione deliberazioni del Consiglio 

comunale e di Giunta Comunale Segreteria Area 

AA.GG. 

D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento 

sull'ordinamento degli uffici e dei servizi
Ufficio Affari generali tempestiva NO

Ricorso al Tar o ricorso straordinario al 

Capo dello Stato
Non previsto D'Ufficio Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

segreteria@comunecasier.it 

Formalizzazione e pubblicazione deliberazioni di 

Consiglio Comunale e di Giunta Comunale Segreteria 

Area AA.GG.

D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento 

sull'ordinamento degli uffici e dei servizi
Ufficio Affari generali tempestiva NO

ACCESSO CIVICO SEMPLICE 

art. 5 D.Lgs. 33/2013
www.comunecasier.it Non previsto D'Ufficio Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

modulo scaricabile sul sito 

www.comunecasier.it

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

segreteria@comunecasier.it  

Istruttoria e redazione Determinazioni dell'Area 

AA.GG.

D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento 

sull'ordinamento degli uffici e dei servizi
Ufficio Affari generali tempestiva NO

Non prevista una controparte nel 

procedimento
Non previsto D'Ufficio Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

segreteria@comunecasier.it  

protocollo@comunecasier.it

Convocazione Commissioni Consiliari o di altro tipo
D.Lgs. n. 267/2000 e Regolamento 

sull'ordinamento degli uffici e dei servizi
Ufficio Affari generali

convocazione almeno due giorni pieni prima della 

Commissione
NO

Ricorso al Tar o ricorso straordinario al 

Capo dello Stato
www.comunecasier.it Non previsto D'Ufficio Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

segreteria@comunecasier.it  

protocollo@comunecasier.it

Istruttoria e redazione Regolamenti Comunali dell'Area 

AA.GG.
D.Lgs. N. 267/2000 Ufficio Affari generali tempestiva NO

Non prevista una controparte nel 

procedimento
Non previsto D'Ufficio Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

segreteria@comunecasier.it 

Formalizzazione e Pubblicazione Regolamenti 

Comunali
D.Lgs. N. 267/2001 Ufficio Affari generali gg. 30 con delibera di approvazione (gg. 15 + 15) NO

ACCESSO CIVICO SEMPLICE 

art. 5 D.Lgs. 33/2013
www.comunecasier.it Non previsto D'Ufficio Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

modulo scaricabile sul sito 

www.comunecasier.it

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

segreteria@comunecasier.it 

Liquidazioni relative al funzionamento del Consiglio 

Comunale (gettoni di presenza)
D.Lgs. N. 267/2002 Ufficio Affari generali all'inizio dell'anno successivo NO

Ricorso al Tar o ricorso straordinario al 

Capo dello Stato
www.comunecasier.it Non previsto D'Ufficio Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

segreteria@comunecasier.it 

Liquidazioni riguardanti l'Area AA.GG. D.Lgs. N. 267/2004 Ufficio Affari generali 30 giorni dalla data di ricevimento fattura NO
Non prevista una controparte nel 

procedimento
www.comunecasier.it Non previsto D'Ufficio Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

segreteria@comunecasier.it  

protocollo@comunecasier.it

Acquisizione CIG e DURC riguardanti gli atti dell'AREA 

AA.GG.
L. n. 136/2010, L. n. 183/2011 Ufficio Affari generali tempestiva prima della liquidazione NO

Non prevista una controparte nel 

procedimento
www.comunecasier.it Non previsto D'Ufficio Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

protocollo@comunecasier.it

Protocollo generale
D. Lgs. n. 82/2005, DPCM 31/10/2000, DPR n. 

445/2000
Ufficio Affari generali entro 48 ore NO

ACCESSO CIVICO SEMPLICE 

art. 5 D.Lgs. 33/2013
www.comunecasier.it

indicazioni previste all'interno dei 

rispettivi moduli
D'Ufficio Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

modulo scaricabile sul sito 

www.comunecasier.it

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

protocollo@comunecasier.it

Archiviazione atti DPR n. 445/2000 Ufficio Affari generali a conclusione dell'iter procedimentale NO
Non prevista una controparte nel 

procedimento
www.comunecasier.it Non previsto D'Ufficio Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

protocollo@comunecasier.it

Accesso agli atti ed ai documenti amministrativi 

dell'Area AA.GG.
L. n. 241/1990 artt. 22 e seguenti Ufficio Affari generali

30 gg. Dalla presentazione dell'istanza, salvo presenza di 

controinteressati
SILENZIO-DINIEGO

Ricorso al Tar o ricorso straordinario al 

Capo dello Stato
www.comunecasier.it Non previsto Di parte Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

protocollo@comunecasier.it

Pubblicazione online degli atti ricevuto con PEC e 

tramite posta tradizionale
D.Lgs. n. 267/2000 Ufficio Affari generali

Immediatamente dopo la richiesta di pubblicazione e 

comunque nel termine contenuto nella richiesta
NO

ACCESSO CIVICO SEMPLICE 

art. 5 D.Lgs. 33/2013
www.comunecasier.it Non previsto Di parte Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

modulo scaricabile sul sito 

www.comunecasier.it

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

protocollo@comunecasier.it

Deposito atti alla Cassa Comunale - Pubblicazione on 

line

art. 26 ultimo comma D.P.R. 602/73

art. 60 D.P.R. n. 600/73

art. 140 Codice Procedura Civile

Ufficio Affari generali No NO
Ricorso al Tar o ricorso straordinario al 

Capo dello Stato
www.comunecasier.it Non previsto Di parte Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

protocollo@comunecasier.it

Servizio postale - Registro corrispondenza in uscita determinazione noleggio macchina affrancatrice Ufficio Affari generali No NO www.comunecasier.it Non previsto Di parte Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini
modulo scaricabile sul sito 

www.comunecasier.it

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

protocollo@comunecasier.it
Convalida degli eletti: procedimento per l'assunzione 

del provvedimento di convalida degli eletti 

successivamente alla proclamazione degli eletti, nella 

prima seduta di consiglio comunale

art. 41 D.Lgs. 267/2000 Ufficio Affari generali
60 giorni dalla prima deliberazione consiliare ove occorra la 

seconda votazione
NO

Ricorso al Tar o ricorso straordinario al 

Capo dello Stato
www.comunecasier.it Non previsto Di parte Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

segreteria@comunecasier.it 

Surroga Consigliere Comunale: procedimento per la 

sostituzione del consigliere dimissionario con il primo 

dei non eletti nella lista di appartenenza

art. 38 D.Lgs. 267/2000 Ufficio Affari generali 10 giorni dalle dimissioni del Consigliere surrogato NO
Ricorso al Tar o ricorso straordinario al 

Capo dello Stato
www.comunecasier.it Non previsto Di parte Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

segreteria@comunecasier.it 

Approvazione e modifica statuto comunale art. 6 del D.Lgs. 267/2000 Ufficio Affari generali NO
Ricorso al Tar o ricorso straordinario al 

Capo dello Stato
www.comunecasier.it Non previsto D'Ufficio Vicesegretario, dott.ssa Cinzia Gellini

Segreteria Generale 0422/380033 int. 5 

segreteria@comunecasier.it 

Attività connesse alla modifica dei procedimenti 

ordinari, ad attività di riorganizzazione e alle 

disposizioni emergenziali per l'epidemia da Covid-19

D.L. 13/2020, D.L. 18/2020 (conv. L. 27/2020), 

D.L. 23/2020, D.L. 30/2020, D.L. 34/2020
Ufficio Affari generali Termini connessi alle singole misure emergenziali D'Ufficio

Procedimenti straordinari connessi a misure 

emergenziali per la cittadinanza in base alle 

disposizioni emergenziali legate all'epidemia da Covid-

20

D.L. 13/2020, D.L. 18/2020 (conv. L. 27/2020), 

D.L. 23/2020, D.L. 30/2020, D.L. 34/2021
Ufficio Affari generali Termini connessi alle singole misure emergenziali Di parte

Se istanza di parte

Procedimenti - AFFARI GENERALI


